
คู่มือสำหรับประชาชน  

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลังเทศบาลตำบลแม่จัน 
*********************************************************************************************                      
ขอบเขตการให้บริการ                                                                                                                    
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ กองคลัง เทศบาลตำบลแม่จัน วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท ์055 – 577311-2 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) โทรสาร 055 – 577311-2 ตั้งแต่เวลา 
08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.  

หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์                                                                                 
ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 และและตามแผนการกระจายอำนาจให้องค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่น ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2551และแผนการปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น การกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)กำหนดให้กรมพัฒนา ธุรกิจการค้า 
ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 จากองค์การ บริหารส่วน
จังหวัด(อบจ.)ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล (อบต.) ภายในปี พ.ศ. 2553 ให้องค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่นดำเนินการจดทะเบียน พาณิชย์แทน ดังนั้น จึงได้กำหนดขั้นตอนการให้บริการดังนี้ มาตรา ๕ ใน
พระราชบัญญัตินี้ "นายทะเบียนพาณิชย์" หมายความว่า พนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งรัฐมนตรีได้แต่งตั้งให้เป็นผู้มีหน้าที่
รับจดทะเบียนตาม พระราชบัญญัตินี้ "พนักงานเจ้าหน้าที่" หมายความว่า บุคคลซึ่งรัฐมนตรีได้แต่งตั้งให้เป็นผู้
ปฏิบัติการตาม พระราชบัญญัตินี้ "ผู้ประกอบพาณิชยกิจ" หมายความว่า บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลซึ่งประกอบ
พาณิชยกิจเป็นอาชีพปกติ และให้ หมายความรวมทั้งผู้เป็นหุ้นส่วนที่ไม่จำกัดความรับผิดกรรมการ หรือผู้จัดการ
ด้วย "สำนักงาน" หมายความว่า สถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจเป็นปกติ มาตรา ๖ ให้ถือกิจการดังต่อไปนี้เป็น
พาณิชยกิจ ตามความหมายแห่งพระราชบัญญัตินี้                                                                                                     
(๑) การซื้อ การขาย การขายทอดตลาด การแลกเปลี่ยน                                                                           
(๒) การให้เช่า การให้เช่าซื้อ                                                                                                                          
(๓) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง                                                                                                          
(๔) การขนส่ง                                                                                                                                          
(๕) การหัตถกรรม การอุตสาหกรรม                                                                                                                                  
(๖) การรับจ้างทำของ                                                                                                                               
(๗) การให้กู้ยืมเงิน การรับจำนำ การรับจำนอง                                                                                                 
(๘) การคลังสินค้า                                                                                                                                     
(๙) การรับแลกเปลี่ยน หรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อ หรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การเครดิตฟองซิเอร์ 
การโพยก๊วน                                                                                                                                                                
(๑๐) การรับประกันภัย                                                                                                                      



(๑๑) กิจการอ่ืนซึ่งกำหนดโดยพระราชกฤษฎีกา                                                                                      
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์ (ต่อ)                                                                                   
มาตรา ๗ พระราชบัญญัตินี้มิให้ใช้บังคับแก                                                                                                    
(๑) การค้าเร่ การค้าแผงลอย                                                                                                                     
(๒) พาณิชยกิจเพ่ือการบำรุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล                                                                                         
(๓) พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติหรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งขึ้น                                                    
(๔) พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม                                                                                                           
(๕) พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์                                                                                                     
(๖) พาณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา                                                                                       
ขั้นตอนและระยะการให้บริการการจดทะเบียนพาณิชย์ ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ                                                
1. ผู้ประกอบกิจการยื่นคำร้องพร้อมเอกสาร กองคลัง                                                                                    
ประกอบให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ (ระยะเวลา 5 นาที)                                                           
..................................................... ............... ....................................                                                                      
2.เจ้าหน้าที่ทำการออกสำรวจสถารที่ตั้ง ในการประกอบพาณิชยกิจ กองคลัง (ระยะเวลา 20 นาที) 
..................................................... ...................................................                                                                                 
3 เจ้าหน้าที่จัดทำรายการจดทะเบียนพาณิชย์ (ระยะเวลา 10 นาที) กองคลัง                                 
..................................................... ...................................................                                                                          
4.ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมในการจด ทะเบียนพาณิชย์และรับใบเสร็จรับเงินและใบ กองคลัง                                    
ใบทะเบียนพาณิชยกิจ (ระยะเวลา 5 นาที)  

ระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์                                                                                                                  
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 40 นาที  

อัตราการจดทะเบียนพาณิชย์ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ ดังนี้                                                                      
1.จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท                                                                                                           
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท                                                                         
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท                                                                                                
4.ค่าธรรมเนียม ขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ครั้งละ 30 บาท                                      
ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับ ครั้งละ 20 บาท)                                                                                        
การจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาและ
รับรองสำเนาเอกสาร เกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง รายละเอียดของดูได้ที่ 
กองคลังเทศบาลตำบลแม่จัน  

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้                                            
1. สำเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจำตัวประชาชน                                                                                                
2. สำเนาโฉนดที่ดิน - สัญญาซื้อขายโรงเรือน                                                                                                    
3. สัญญาเช่าโรงเรือน/สัญญาเช่าที่ดิน                                                                                                         
4. แผนที่ตั้งสถานประกอบการ                                                                                                                  
5. ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร/ใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน                                                                    
6. หลักฐานอื่น ๆ ที่แสดงการเริ่มใช้ประโยชน์ทรัพย์สิน การรับเรื่องร้องเรียน 50 บาท                                                 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น ประชาชนผู้รับบริการสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่กอง
คลัง เทศบาลตำบลแม่จัน โทรศัพท์ 055-577311-2 หรือ ศูนย์ยุติธรรมชุมชนตำบลแม่จัน                                                 
ณ เทศบาลตำบลแม่จัน เว็บไซต์ www.chiangthong.go.th 

 ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 

 

https://maechan-taklocal.go.th/

