
คู่มือสำหรับประชาชน งานที่ให้บริการ                                                                                                       
การรับขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                                                                                                    
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส่วนสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลแม่จัน 
************************************************************************************************** 
ขอบเขตการให้บริการ                                                                                                                   
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  ส่วนสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลแม่จัน                                                      
โทรศัพท์ 055 – 577311-2                                                                                                               
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)                                             
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.                                                                                   
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ                                                                                          
ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยได้ประกาศใช้ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน เบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 เพ่ือใช้ในการดำเนินงานการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งตามความนัยข้อ 7 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 กำหนดให้ภายใน เดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้
จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่น คำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วย
ตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด  

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                                                                                              
1. มีสัญชาติไทย และมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน                                                                 
2. มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ( ในกรณีที่ทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิดให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่ 1 มกราคม
ของปีนั้น )                                                                                                                                          
3. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ที่ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ
หรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกรุงเทพมหานคร 
หมายเหตุ ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายทะเบียนบ้าน หากมีความประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพต้อง 
ลงทะเบียน ในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีชื่ออยู่ใหม่ โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เคยจ่ายเดิมต้อง 
ดำเนินการจ่ายจนสิ้นสุดปีงบประมาณนั้น ๆ ไป  

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ                                                                                                                 
ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติราชการ ในการรับขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                                                  
1. ผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำร้องขอลงทะเบียน พร้อมเอกสารประกอบ (ระยะเวลา ๓ นาที)                                   
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องและเอกสารประกอบ (ระยะเวลา ๕ นาที)                                                               



3. เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียนและข้ึนทะเบียนให้ผู้สูงอายุ (ระยะเวลา ๒ นาที) ระยะเวลาการยื่นคำร้องขอ ใช้
ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑0  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้                                                                             
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดย หน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่าย พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
จำนวน ๑ ฉบับ                                                                                                                                                   
๒. สำเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน ๑ ฉบับ                                                                                            
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา สำหรับในกรณ ีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขอรับเงินผ่านธนาคาร   
จำนวน ๑ ฉบับ                                                                                                                                                   
๔. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอ ฯ แทน) 
จำนวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม                                                                                                                                       
ไม่เสียค่าธรรมเนียม  

การรับเรื่องร้องเรียน                                                                                                                             
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น ประชาชนผู้รับบริการสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ส่วน 
สวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลแม่จัน โทรศัพท์ 055 – 577311-2 หรือ ศูนย์ยุติธรรมชุมชนตำบล แม่จัน                      
ณ เทศบาลตำบลแม่จัน เว็บไซต์ www.chiangthong.go.th 

https://maechan-taklocal.go.th/

