
คู่มือการปฏบิตังิาน

กองสวสัดิการสงัคม

เทศบาลต าบลแม่จนั อ าเภออุม้ผาง จงัหวดัตาก

กลุม่ไลน์เด็กแรกเกดิ

ทต.แม่จนั



หน่อยงานหลกัที่รบัผิดชอบ

กองสวสัดิการสงัคม เทศบาลต าบลแม่จนั

กฎหมาย ระเบยีบที่เกี่ยวขอ้ง

: พระราชบญัญตัผูิสู้งอายุ พ.ศ.2546 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ

: พระราชบญัญตัสิ่งเสรมิและพฒันาคุณภาพชวีติคนพกิาร พ.ศ.2550

และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที่ 2) พ.ศ.2556 

: ระเบยีบกรมกจิการเดก็และเยาวชนวา่ดว้ยการจ่ายเงนิอดุหนุนเดก็แรกเกดิ พ.ศ.2562



ขัน้ตอนการรบัข้ึนทะเบยีนผูสู้งอายุ

ผูสู้งอายยุื่นค าขอข้ึนทะเบยีนฯ พรอ้มแนบเอกสารหลกัฐาน (3 นาที)

รวบรวมเอกสารเสนอเจา้หนา้ที่ตรวจสอบคุณสมบตั ิ/ ผูบ้รหิาร (1 วนั)

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สมัภาษณ์ / บนัทึกขอ้มูลเพิ่มเติมใน                          

ค าขอข้ึนทะเบียน (5 นาที)

พจิารณารบัลงทะเบียนผูสู้งอายลุงระบบ / ฐานขอ้มูล ( 1 วนั)



เอกสารประกอบการยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ

: บตัรประชาชน 

: ทะเบียนบา้น

: สมดุบญัชีเงนิฝากธนาคาร

: ในกรณีมีความจ าเป็นผูสู้งอายไุม่สามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเองได ้อาจมอบอ านาจเป็นลาย

ลกัษณ์อกัษรใหผู้อ้ืน่เป็นผูย้ื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายแุทน

: กรณีโอนเงนิเขา้ในนามบคุคลที่ไดร้บัมอบอ านาจ ใหน้ าบตัรประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจมาดว้ย

วธิีรบัเงนิ (วธิีการใดวธิีการหน่ึง)
: โอนเงนิเขา้บญัชีเงนิฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิ

: โอนเงนิเขา้บญัชีเงนิฝากธนาคารในนามบคุคลที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผูม้ีสทิธิ



ผูพ้กิารยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พรอ้มแนบเอกสารหลกัฐาน (3 นาที)

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สมัภาษณ์ / บนัทึกขอ้มูลเพิ่มเติมใน                          

ค าขอข้ึนทะเบียน (5 นาที)

รวบรวมเอกสารเสนอเจา้หนา้ที่ตรวจสอบคุณสมบตั ิ/ ผูบ้รหิาร (1 วนั)

พจิารณารบัลงทะเบียนผูสู้งอายลุงระบบ / ฐานขอ้มูล ( 1 วนั)

ขัน้ตอนการรบัข้ึนทะเบยีนผูพ้กิาร



เอกสารประกอบการยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูพ้กิาร

: บตัรประจ าตวัผูพ้กิารตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิคุณภาพชีวติคนพกิาร                                                 

: ทะเบียนบา้น

: สมดุบญัชีเงนิฝากธนาคาร

: ในกรณีมีความจ าเป็นผูสู้งพกิารไม่สามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเองได ้อาจมอบอ านาจเป็นลาย

ลกัษณ์อกัษรใหผู้อ้ืน่เป็นผูย้ื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูพ้กิารแทน

: กรณีโอนเงนิเขา้ในนามบคุคลที่ไดร้บัมอบอ านาจ ใหน้ าบตัรประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจมาดว้ย

วธิีรบัเงนิ (วธิีการใดวธิีการหน่ึง)
: โอนเงนิเขา้บญัชีเงนิฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิ

: โอนเงนิเขา้บญัชีเงนิฝากธนาคารในนามบคุคลที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผูม้ีสทิธิ



ขัน้ตอนการรบัข้ึนทะเบยีน                                  

ขอรบัเงนิอดุหนุนเด็กแรกเกดิ

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พรอ้มแนบเอกสารหลกัฐาน (3 นาที)

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน รอการพจิารณา (15 วนั)

จารณารบัลงทะเบียนรบัเงนิอดุหนุนเด็กแรกเกดิ



เอกสารประกอบการยื่นค าขอรบัเงนิอดุหนุนเด็กแรกเกดิ

1.บตัรประจ าตวัประชาชน มารดา / บิดา / หรอืผูป้กครอง

2.ทะเบยีนบา้น มารดา / บิดา / หรอืผูป้กครอง

3.ทะเบยีนบา้นบตุร

4.บตัรสวสัดิการแหง่รฐั มารดา/บิดา (ถา้มี)

5.สูติบตัรเด็กแรกเกดิ

6.ส าเนาบตัรประจ าตวัผูร้บัรอง เช่น ก านัน ผูใ้หญ่บา้น อสม. อพม. เช็นตร์บัรองบตัรมาดว้ย

7.หนังสอืรบัรองเงนิเดือนหรอืใบรบัรองเงนิเดือนของสมาชิกในครวัเรอืนที่เป็นเจา้หนา้ที่รฐั พนักงานรฐัวสิาหกจิ พนักงานบรษิทั

วธิรีบัเงนิ

- โอนเงนิเขา้บญัชีเงนิฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิ

(ผูกพรอ้มเพดว้ยหมายเลขบตัรประชาชน



ค่าธรรมเนียม

--ไม่มีค่าธรรมเนียม

สถานที่ใหบ้รกิาร

- กองสวสัดิการสงัคม เทศบาลต าบลแม่จนั

วนัจนัทร ์ –ศกุร ์เวน้วนัหยดุราชการ เวลา 08.30-16.30 น.

ช่องทางการตดิต่อ

- 055-577-312 เทศบาลต าบลแม่จนั

084-884-3354 นักพฒันาชมุชน
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